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KONKURSO Į VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAREIGAS IR ATRANKOS Į PAKAITINIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAREIGAS ATŠAUKIMAS
Atmintinė parengta pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. birželio 24 d. nutarimu Nr. 966 patvirtintą Konkursų į valstybės tarnautojo pareigas organizavimo tvarkos aprašą, pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2012 m. lapkričio 7 d. nutarimu Nr. 1344 patvirtintą Atrankos į pakaitinio valstybės tarnautojo pareigas organizavimo tvarkos aprašą, Valstybės tarnybos įstatymą bei VATARAS ir VATIS naudotojo vadovą.
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KONKURSO Į VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAREIGAS ATŠAUKIMAS
Konkurso į valstybės tarnautojo pareigas (toliau – konkursas) atšaukimas reglamentuojamas Konkursų į valstybės tarnautojo pareigas organizavimo tvarkos aprašo (toliau – Aprašas), patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. birželio 24 d. nutarimu Nr. 966, 24 punktu: konkursą organizuojanti įstaiga konkursą, paskelbtą Aprašo 20 punkte nustatyta tvarka, motyvuotu sprendimu gali atšaukti ne vėliau kaip likus vienai darbo dienai iki konkurso pradžios. Apie konkurso atšaukimą įstaiga nedelsdama praneša pretendentams, norintiems dalyvauti konkurse ir pateikusiems dokumentus konkursą organizuojančiai įstaigai, taip pat per Valstybės tarnybos valdymo informacinę sistemą (toliau – VATIS) Valstybės tarnybos departamentui. Apie konkurso atšaukimą paskelbiama Valstybės tarnybos departamento ir konkursą organizuojančios įstaigos interneto tinklalapiuose.
Konkurso atšaukimo žingsniai, kuriuos atlieka konkursą organizuojanti įstaiga:
1. patvirtina įsakymą, kuriame išdėstyti konkurso atšaukimo motyvai;

2. sistemoje VATIS įveda informaciją apie konkurso atšaukimą;
3. informuoja pretendentus, kurie pateikė prašymus dalyvauti konkurse apie konkurso atšaukimą.
Konkurso atšaukimas VATIS sistemoje
1. Norėdami atšaukti konkursą VATIS sistemoje, kairiajame meniu pasirinkite punktą „KONKURSAI“. 

2. Išsiskleidusiame meniu pasirinkite papunktį „Konkursai“. 
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3. Konkursų prašymų sąraše pasirinkite atšaukiamą konkursą (1 pav.). 

1 pav. Konkursų prašymų sąrašas VATIS sistemoje
4. Atsidariusiame lange „Prašymas skelbti konkursą“ pasirinkite kortelę „Konkursas“ (2 pav.). 
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2 pav. „Prašymas skelbti konkursą“ lango kortelė „Konkursas“ VATIS sistemoje
5. Spauskite mygtuką „Redaguoti“ (3 pav.). Lauke „Konkurso rezultatas“ pasirinkite reikšmę „Neįvyko“, lauke „Neįvykimo priežastis“ pasirinkite reikšmę „Į pareigas priimančio asmens sprendimu konkursas atšauktas“. 
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3 pav. Konkurso rezultato įvedimas VATIS sistemoje
Lauke „Teisinio pagrindo numeris“ įrašykite įsakymo dėl konkurso atšaukimo numerį, o lauke „Teisinio pagrindo data“ – šio įsakymo patvirtinimo datą. Jeigu reikalinga, galite nurodyti papildomą informaciją lauke „Pastabos“. Užpildę privalomus laukus, spauskite mygtuką „Saugoti“. 

Pateikusių prašymus pretendentų informavimas apie konkurso atšaukimą 
1. Norėdami informuoti pretendentus apie konkurso atšaukimą, pradžios lango kairiajame meniu pasirinkite punktą „PRAŠYMAI Į VT ATRANKAS“. 

2. Išsiskleidusiame meniu pasirinkite papunktį „Prašymų administravimas“. 

3. Atsidariusiame lange „Prašymų dalyvauti konkurse administravimas“ pasirinkite kortelę „Konkursai“ (4 pav.). 

4 pav. Kortelė „Konkursai“ VATIS sistemoje
4. Konkursų prašymų sąraše suraskite konkursą, kurio pretendentus turite informuoti, ir spauskite mygtuką „Peržiūrėti“. 

5. Privalote informuoti visus pretendentus, kurių prašymo būsena yra „Prašymas tikrinamas“, „Patikslinkite dokumentus“, „Patikslintas prašymas tikrinamas“ arba „Atitinkate reikalavimus“. Pretendentų sąraše paspaudę mygtuką „Peržiūrėti“, atidarykite konkretaus asmens prašymą. 

6. Prašymo lango apačioje skiltyje „Atsakymas į pateiktą prašymą dalyvauti konkurse“ (5 pav.) lauke „Atsakymo tipas“ pasirinkite reikšmę „Papildoma informacija“. Lauke „Papildoma informacija“ įrašykite trumpą informaciją apie konkurso atšaukimą ir atšaukimo teisinį pagrindą. Paspauskite mygtuką „Siųsti“. Asmuo šį pranešimą gaus į savo paskyrą ir elektroniniu paštu. 
[image: image2.jpg]R Nustatymai ] Atsijun

STRUKTORA IR DIRBANTIETL -

KONKURSAL - Atsakymas | pateikia prasyma dalyvauti Konkurse

PAKAITINIY PRIEMIMAS - T

PRASYMAI [ VT ATRANKAS - Graginti prasyma pateikt papildomus dokumentus

Altinka bendruosius ir specialvosius relkalavimus
L Papildoma informaciia
PAREIGY SIOLYMAS = Papidoma informaciia | \ - itinka bendrujy i (ar) specialiujy reikalavimy

ATRANKOS -

VALSTYBES TARNAUTOJY POREIKIS  ~ Ussienio kalby zyméjimas || swst





5 pav. Kortelė „Atsakymas į pateiktą prašymą dalyvauti konkurse“ VATIS sistemoje 
--

ATRANKOS Į PAKAITINIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAREIGAS ATŠAUKIMAS
Atrankos į pakaitinio valstybės tarnautojo pareigas (toliau – atranka) atšaukimas reglamentuojamas Atrankos į pakaitinio valstybės tarnautojo pareigas organizavimo tvarkos aprašo, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2012 m. lapkričio 7 d. nutarimu Nr. 1344, 9 punktu: atranką organizuojanti įstaiga motyvuotu sprendimu gali atšaukti atranką ne vėliau kaip likus vienai darbo dienai iki atrankos pradžios. Apie atrankos atšaukimą atranką organizuojanti įstaiga praneša pretendentams jų gyvenimo aprašyme nurodytu elektroniniu paštu, taip pat Valstybės tarnybos departamentui elektroniniu paštu (t. y. per sistemą VATIS) ne vėliau kaip likus vienai darbo dienai iki atrankos pradžios. Informacija apie atšauktą atranką ne vėliau kaip per 2 darbo dienas nuo informacijos gavimo paskelbiama Valstybės tarnybos departamento ir atranką organizuojančios įstaigos interneto svetainėse.
Atrankos atšaukimo žingsniai, kuriuos atlieka atranką organizuojanti įstaiga:
1. patvirtina įsakymą, kuriame išdėstyti atrankos atšaukimo motyvai;

2. sistemoje VATIS įveda informaciją apie atrankos atšaukimą;
3. informuoja pretendentus apie atrankos atšaukimą.
Atrankos atšaukimas VATIS sistemoje
1. Norėdami atšaukti atranką VATIS sistemoje, kairiajame meniu pasirinkite punktą „PAKAITINIŲ PRIĖMIMAS“. 

2. Išsiskleidusiame meniu pasirinkite papunktį „Prašymai“. 

3. Atrankų prašymų sąraše pasirinkite atšaukiamą atranką. 

4. Atsidariusiame lange „Prašymas dėl pakaitinio atrankos į karjeros valstybės tarnautojo pareigas“ pasirinkite kortelę „Atranka“ (6 pav.). 
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6 pav. Kortelė „Atranka“ VATIS sistemoje
5. Spauskite mygtuką „Redaguoti“. Lauke „Atrankos rezultatas“ pasirinkite reikšmę „Neįvyko“, lauke „Neįvykimo priežastis“ pasirinkite reikšmę „Į pareigas priimančio asmens sprendimu konkursas atšauktas“. Lauke „Teisinio pagrindo numeris“ įrašykite įsakymo dėl atrankos atšaukimo numerį, o lauke „Teisinio pagrindo data“ – šio įsakymo patvirtinimo datą. Jeigu reikalinga, galite nurodyti papildomą informaciją lauke „Pastabos“. Užpildę privalomus laukus, spauskite mygtuką „Saugoti“. 

Pateikusių prašymus pretendentų informavimas apie atrankos atšaukimą
1. Norėdami informuoti pretendentus apie atrankos atšaukimą, pradžios lango kairiajame meniu pasirinkite punktą „PRAŠYMAI Į VT ATRANKAS“. 

2. Išsiskleidusiame meniu pasirinkite papunktį „Prašymų administravimas“. 

3. Atsidariusiame lange „Prašymų dalyvauti konkurse administravimas“ pasirinkite kortelę „Pakaitinių atrankos“ (7 pav.). 

7 pav. Kortelė „Pakaitinių atrankos“ VATIS sistemoje 

4. Atrankų prašymų sąraše suraskite atranką, kurios pretendentus turite informuoti, ir spauskite mygtuką „Peržiūrėti“. 

5. Privalote informuoti visus pretendentus, kurių prašymo būsena yra „Prašymas tikrinamas“, „Patikslinkite dokumentus“, „Patikslintas prašymas tikrinamas“ arba „Atitinkate reikalavimus“. Pretendentų sąraše paspaudę mygtuką „Peržiūrėti“, atidarykite konkretaus asmens prašymą. 

6. Prašymo lango apačioje skiltyje „Atsakymas į pateiktą prašymą dalyvauti konkurse“ (8 pav.) lauke „Atsakymo tipas“ pasirinkite reikšmę „Papildoma informacija“. Lauke „Papildoma informacija“ įrašykite trumpą informaciją apie atrankos atšaukimą ir atšaukimo teisinį pagrindą. Paspauskite mygtuką „Siųsti“. Asmuo šį pranešimą gaus į savo paskyrą ir elektroniniu paštu. 
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8 pav. Kortelė „Atsakymas į pateiktą prašymą dalyvauti konkurse“ VATIS sistemoje 
--
Renatas Sriubas
Valstybės tarnybos departamento

Atrankų skyriaus Personalo atrankos specialistas[image: image5.png]





